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Programa do procedimento
Concurso publico com publicidade internacional, cujo o objeto principal compreende a aquisicdo de servigos de
reserva e emissdo de passagens aéreas para os funcionarios e colaboradores externos do Hospital de Santo Espirito

dallha Terceira, EPER

Plataforma de contratac¢ao publica acinGov
Os interessados que pretendam concorrer ao presente procedimento devem efetuar o registo de fornecedor e

preencher o respetivo formulario disponivel em https://www.acingov.pt/ no prazo maximo de 24 horas Uteis ser-

lhes-a dado um login e uma password de acesso, que sera enviada por correio eletrénico para o e-mail indicado

aquando do registo. No acesso a plataforma sera necessario associar um certificado de autenticacdo.
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Sec¢ao | — Disposi¢oes Gerais

ARTIGO 1.2

Objeto do concurso

1- O presente procedimento pré-contratual tem por objeto a aquisicdo de servicos de reserva e emissao de passagens
aéreas para os funciondrios e colaboradores externos do Hospital de Santo Espirito da Ilha Terceira, EPER.
2- Regulamento CPV (Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos): Objeto Principal — Vocabuldrio Principal
63515000-2 -Servico de Viagens.
3- O procedimento de contratacdo adotado segue a forma de Concurso Publico com publicagdo no Jornal Oficial da
Unidio Europeia (JOUE).

ARTIGO 2.2

Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Hospital de Santo Espirito da Ilha Terceira, EPER, sito na Canada do Breado, 9700-049 Angra
do Heroismo, com os numeros de Telefone: +351 295403200, de Fax: +351 295240087, Endereco Eletrénico:

hseit.secretaria@azores.gov.pt.

ARTIGO 3.2

Org3o que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar e de autorizacdo da despesa foi tomada pelo conselho de administracdo do Hospital de Santo

Espirito da Ilha Terceira, EPER, por deliberacdo datada de 27/07/2022, no uso de competéncia prépria.

ARTIGO 4.2

Fundamento legal

O procedimento é adotado ao abrigo da alinea b) do artigo 20.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29

de dezembro.

ARTIGO 5.2

Admissdo de concorrentes

Podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento participante no presente procedimento, todas as
entidades que detenham capacidade para a execug¢do do contrato a adjudicar, que nao se encontrem em nenhuma
das situacdes referidas no artigo 55.2 do CCP aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pela
Lei n.2 30/2021, de 21 de maio e no artigo 33.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29 de dezembro e

gue cumpram todos os requisitos estabelecidos na lei, no programa do procedimento e no caderno de encargos.
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ARTIGO 6.2

Impedimentos
Nos termos do disposto no artigo 33.2 do Decreto Legislativo Regional n® 27/2015/A, de 29 de dezembro:
1- Ndo podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as entidades que:
a)- Estejam numa das situagGes previstas numa das alineas do artigo 552 do CCP;
b)- Tenham sido condenadas por sentenca transitada em julgado por algum dos seguintes crimes, se entretanto nao
tiver ocorrido a sua reabilitacdo, no caso de se tratar de pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas
coletivas, tenham sido condenados pelos mesmos crimes os titulares dos érgdos sociais de administracdo, dire¢do ou
geréncia das mesmas, e estes se encontrarem em efetividade de fungbes, se entretanto nao tiver ocorrido a sua
reabilitacdo:
i) InfragOes terroristas ou infracdes relacionadas com atividades terroristas, nos termos previstos na lei penal,
designadamente,
na Lei n.2 52/2003, de 22 de agosto, considerando as suas posteriores e sucessivas alteracdes;
ii) Trabalho infantil e outras formas de trafico de seres humanos, nos termos previstos na lei penal, designadamente,
na Lei n2 60/2013, de 23 de agosto.
c)- Possa ser demonstrado quanto as mesmas, por qualquer meio adequado, o incumprimento de obrigacbes em
matéria ambiental, estabelecidas em normativos de direito internacional comunitdrio, nacional ou regional, e tenham
sido condenadas por sentenca administrativa ou sentenca judicial transitada em julgado em processos relacionados
com infragcGes ou crimes contra o ambiente, se entretanto ndo tiver ocorrido a respetiva reabilitacdo, nomeadamente
terem incorrido numa das tipologias de crimes de perigo comum fixados no Cédigo Penal quanto a danos contra a
natureza, violagdo de regras urbanisticas, poluicdo ou poluicdo com perigo comum, ou atividades perigosas para o
ambiente;
d)- Tenham incorrido em deficiéncias persistentes na execugdo contratual, num aspeto essencial de um contrato
publico anterior celebrado com a entidade adjudicante em causa, desde que devidamente comprovadas pela
fiscalizagdo do contrato, e que tenham conduzido a resolugao contratual por incumprimento, a condenagao por
responsabilidade civil por danos causados ou a outras san¢des contratual ou legalmente previstas;
e)- Possa ser demonstrado, por qualquer meio adequado, que estas entidades, por si ou por terceiro, diligenciaram
no sentido de influenciar indevidamente a decisdo de contratar, de obter informagdes confidenciais suscetiveis de
Ihes conferir vantagens no procedimento de contratacdo, ou de terem prestado, com dolo ou negligéncia,
informacdes erréneas suscetiveis de influenciar decisGes procedimentais.
2- O impedimento referido na alinea d) do nimero anterior tem uma duracdo maxima de um ano, contado, consoante
o caso, da data da resolucdo do contrato, da data de transito em julgado da sentenca condenatéria ou da data da

decisdo de aplicagdo da sancao.
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ARTIGO 7.2

Agrupamentos
1- Ao concurso podem apresentar-se como concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas,
qualquer que seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de
associagao.
2- Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento, nem
integrar outro agrupamento concorrente.
3- Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade
adjudicante, pela manutencdo da proposta.
4- No caso de a adjudicacdo ser feita a um agrupamento de empresas, estas associar-se-ao, obrigatoriamente, antes
da celebracdo do contrato, por qualquer forma de associacdo regulada pelo quadro legal vigente, designadamente,
na modalidade juridica de consércio externo ou agrupamento complementar de empresas devendo, se optarem pela
constituicdo de consércio externo, as entidades que compdem o agrupamento concorrente indicar o chefe do
consadrcio e conferir-lhe, no mesmo ato, e por procuracao, os poderes a que se referem as alineas do n.2 1 do artigo
14.2 do Decreto-Lei n.2 231/81, de 28 de julho, e ainda os poderes especiais para receber da entidade adjudicante, e
dela dar quitacdo de quaisquer quantias que devam ser pagas as consorciadas em execucdo do contrato que
eventualmente venha a ser celebrado.
5- As entidades que comp&em o agrupamento devem designar um representante comum para praticar quaisquer
atos respeitantes ao presente procedimento, incluindo a assinatura da proposta, devendo, para o efeito, entregar

instrumentos de mandato emitidos para cada uma das entidades que o compdem.

ARTIGO 8.2

Pecas do procedimento

1- O procedimento rege-se pelo disposto no presente programa, no caderno de encargos e respetivos Anexos, bem
como por quaisquer outros documentos que fagam ou venham a fazer parte integrante do presente procedimento,
designadamente os esclarecimentos e retificagdes que venham a ser prestados.

2- As pecas do procedimento previstas no nimero anterior sdo integralmente disponibilizadas na plataforma de

contratacdo publica acinGov, acessivel através do endereco eletrénico_https://www.acingov.pt/, desde o dia da

publicacdo do anuncio no JOUE.
3- Para efeitos do disposto no niumero anterior os interessados podem obter cdpias do processo de concurso, desde a
data de publicacdo do respetivo anuncio até ao termo do prazo fixado para apresentacdo das propostas, sendo as

cOpias disponibilizadas através de suporte eletrénico no endereco indicado no nimero anterior.
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4- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, as pecas do procedimento encontram-se disponiveis na morada
referida no artigo 2.2, onde podem ser consultadas nos dias Uteis, das 9:30h as 12:30h e das 14:00h as 17:00h, desde

a data da publicacdo do anuncio até ao termo do prazo fixado para apresentacdo das propostas.

ARTIGO 9.2

juri do procedimento

1- O presente procedimento é conduzido por um juri, composto de 3 (trés) membros efetivos e 2 (dois) suplentes,
designados por deliberacao do Conselho de Administra¢do do Hospital de Santo Espirito da Ilha Terceira, EPER.
2- Compete ao juri, nomeadamente:
a)- Proceder a apreciacdo das propostas;
b)- Elaborar os relatérios de analise das propostas;
c)- Proceder a audiéncia prévia dos concorrentes;
d)- Prestar os esclarecimentos solicitados pelos interessados, no dmbito da competéncia delegada pelo érgao
competente para a decisdo de contratar.
3- Compete ainda ao juri os demais atos que se venham a revelar necessarios no ambito do presente procedimento
para os quais sejam competentes, excluindo a retificacdo das pecas do procedimento, a decisdo sobre erros ou
omissoes identificadas pelos interessados e a decisdo de adjudicacao.
4- Quando considerado conveniente, o érgdo competente pata a decisdo de contratar pode designar peritos ou
consultores para apoiarem o Juri do procedimento no exercicio das suas fungées, podendo aqueles participar, sem

direito de voto, nas reunides do Juri.

ARTIGO 10.2

Esclarecimentos e erros e omissoes

1- Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para apresentac¢do das propostas, os interessados podem solicitar
os esclarecimentos necessarios a boa compreensado e interpretacdo das pegas do procedimento, no mesmo prazo,
devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissées das pecas do
procedimento por si detetados, que digam respeito a:

a)- Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b)- Espécie ou quantidade de prestacGes estritamente necessarias a integral execucdo do objeto do contrato a
celebrar;

c)- CondigGes técnicas de execuc¢do do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo considere exequiveis;

d)- Erros e omissGes do projeto de execugdo que nao se incluam nas alineas anteriores.

2- A lista referida no nimero anterior, deve ser apresentada ao 6rgao competente para a decisdo de contratar e deve

identificar, expressa e inequivocamente, os erros e omissoes detetados, com excecdo dos referidos na alinea d) do
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numero anterior e daqueles que por eles apenas pudessem ser detetados na fase de execug¢do do contrato, atuando
com a diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

3- O incumprimento do dever de identificar erros e omissGes a que se referem os numeros anteriores tem a
consequéncia prevista no n.2 3 do artigo 378.2 do CCP.

4- Os esclarecimentos solicitados sdo prestados pelo juri, por escrito, até ao termo do segundo terco do prazo fixado
para a apresentacdo das propostas, através da plataforma eletrénica de contratacdo referida no n.2 2 do artigo 8.9,
devendo os interessados, para visualizar as respostas aos esclarecimentos, clicar no separador “Pecas”, selecionando
a resposta pretendida e clicando de seguida em “Ver”.

5-No mesmo prazo referido no nimero anterior, o rgdo competente para a decisdo de contratar, deve pronunciar-se
sobre os erros e as omissoes identificadas pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que ndo sejam por
ele expressamente aceites.

6-0 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento de cada um dos erros ou
das omissGes aceites nos termos do disposto no nimero anterior.

7- O 6rgao competente para a decisdo de contratar, pode também, por iniciativa prdpria, proceder a retificacdo de
erros e omissdes dos documentos do procedimento, nos termos e nos prazos previstos nos pontos anteriores.

8- Os esclarecimentos, bem como as pronuncias sobre os erros e as omissées e as retificagcdes sdo disponibilizados na
plataforma eletronica de contratacdo referida no n.2 2 do artigo 8.2 e junto as pegas do procedimento que se
encontram patentes para consulta, devendo todos os interessados ser imediatamente notificados desse facto.

9- Os esclarecimentos e as retificacGes apresentados fazem parte integrante dos documentos do procedimento a que
dizem respeito e prevalecem sobre estes em caso de divergéncia.

10- A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento até a data prevista no n.2 4, desde que o mesmo tenha
sido apresentado com observancia do prazo previsto no n.2 2, justifica a prorrogacdo do prazo para apresentacao das
propostas, no minimo por periodo equivalente ao do atraso verificado.

11- Quando os esclarecimentos e as retifica¢cdes, independentemente do momento da sua comunicagdo, implicarem
altera¢Oes de aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas
deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele prazo até a
comunicagdo das retificagGes.

12- A prorrogacao do prazo de apresentac¢do de propostas aproveita a todos os interessados
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Seccao Il — Propostas

ARTIGO 11.2

Documentos que integram a proposta

1- A proposta é a declaracdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de contratar e
o0 modo pelo qual se dispGe a fazé-lo.

2- A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a)- Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com
o modelo constante do Anexo | do Decreto Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29 de dezembro, assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.
b)- Documento que em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execug¢do submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenha os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente
se dispOe a contratar, assim como os termos ou condicdes constantes do presente programa do procedimento e
caderno de encargos. Deverdo ser referidos obrigatoriamente os seguintes itens:

b.1) - Taxas de servigo (XP) propostas para as rotas previstas;

b.2) - Desconto sobre faturagdo proposto;

b.3) - Presenca fisica na Ilha Terceira (balcdo) — Deverdo ser mencionados os contactos e o horario de
funcionamento. Além disso, deverd também ser nomeado um futuro responsavel pela execucdo do contrato. Este
responsavel devera tratar com o HSEIT, EPER a titulo exclusivo.

b.4) - Horario do servico proposto para o transporte de clientes no trajeto Aeroporto das Lajes — Hotel ou
Hospital de Santo Espirito da llha Terceira, EPER (HSEIT, EPER) e o percurso inverso;

d)- Documento que contenha os esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um preco anormalmente baixo,
se aplicavel.
3- Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar.
4- Para comprovagao do disposto no nimero anterior, deve ser anexada a proposta cdpia da Certiddo Permanente da
Empresa e cdpia de Procuragdo a conferir poderes bastantes, se aplicavel.
5- Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragéo referida na alinea a) do n.2 2
deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a
declaracdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao existindo representante

comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.
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ARTIGO 12.°2

Idioma dos documentos da proposta

1- Os documentos que constituem a proposta, referidos no artigo anterior, devem ser obrigatoriamente redigidos em

lingua portuguesa.

ARTIGO 13.°

Classificacdo de documentos da proposta

1- Por motivos de segredo comercial, industrial ou outro, os interessados podem requere, até ao termo do primeiro
terco do prazo fixado para apresentacdo das propostas, a classificagdo, nos termos da lei, de documentos que
constituem a proposta, para efeitos da restricdo ou da limitacdo do acesso aos mesmos na medidamente do
estritamente necessario.

2- A decisdo sobre a classificacdo de documentos que constituem a proposta sera notificada aos interessados, pelo
Juri, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacdo das propostas.

3- Considera-se ndo escrita ou ndo declarada a classificagdo de um documento que nao tenha sido expressamente
autorizada nos termos disposto nos numeros anteriores.

4- Se no decurso do procedimento deixarem de se verificar os pressupostos que determinaram a classificacdo de
documentos que constituem as propostas, o Juri promoverd, oficiosamente, a respetiva desclassificacdo, informando
do facto todos os interessados.

5- Quando, por forca da classificacdo de documentos que constituem a proposta, ndo seja possivel apresenta-los nos
termos e nos prazos previstos para a apresentagdo das propostas, o Juri estabelecerd, oficiosamente ou a pedido do
interessado, um modo alternativo de apresentacdo dos documentos em causa ou a prorrogacdo daquele prazo na

medida do estritamente necessario.

ARTIGO 14.2

Apresentacao de propostas variantes

N3o é admissivel a apresenta¢do de propostas variantes.

ARTIGO 15.2

Modo de apresentacao das propostas

1- Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente na plataforma eletrdnica de contratacdo
referida no n.2 2 do artigo 8.2.

2- Para efeitos do disposto no nimero anterior é necessario aceder ao procedimento na plataforma eletrdnica de
contratacao referida no n.2 2 do artigo 8.2, clicar no separador ‘Propostas e Negociacao’ e de seguida clicar na opgao

‘Nova proposta’, anexando todos os documentos exigidos pela entidade adjudicante.
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3- Os concorrentes devem assinar eletronicamente, através de assinatura eletrdnica qualificada, a proposta e todos
os documentos que lhe associarem e gerando o formulario principal, e no final devem, apds guardar a proposta, clicar
em ‘Submeter’.

4- Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungao e poder de
assinatura, deve o concorrente submeter na plataforma um documento eletrénico oficial indicando o poder de
representacdo e assinatura do assinante.

5- A plataforma eletrénica de contratacdo referida no n.2 2 do artigo 8.2 permite o carregamento progressivo da
proposta pelo interessado, até & data e hora previstas para a abertura das propostas, ficando também assegurada a
possibilidade de substituirem ficheiros ja carregados por outros novos até a data supra referida.

6- Quando o interessado realiza o carregamento, na plataforma eletrdnica, de um ficheiro de uma proposta, este fica
automaticamente encriptado e assinado, com recurso a assinatura eletrénica qualificada.

7- No caso de compressao de ficheiros em formato zip todos os documentos individuais comprimidos devem possuir
assinatura digital qualificada.

8- A rececdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue aos concorrentes
um recibo eletrénico comprovativo dessa rececdo, contendo informacdo sobre a identificacdo da entidade
adjudicante, do procedimento, da proposta e respetivos anexos.

9- As propostas so se consideram submetidas depois de finalizado o processo de submissao.

10- Os interessados devem prever o tempo necessdrio para a insercdo das propostas e documentos que as
acompanham, bem como para a sua assinatura eletrénica, em funcdo do tipo de acesso a Internet de que dispdem e
da dimensdo dos ficheiros a anexar, considerando que esse processo sé é aceite pelo juri caso tenha sido realizado na
plataforma eletrdnica de contratagdo referida no n.2 2 do artigo 8.2, e até a hora definida para apresentacdo das

mesmas.

ARTIGO 16.2

Prazo para apresentacao das propostas

1- As propostas devem ser apresentadas até as 23:59 horas UTC do 30.2 dia contado da data de envio do anuncio para
publica¢do no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE).

2- A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha obtido as pegas do concurso, o prazo referido non.2 1
pode ser prorrogado pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

3- As decisOes de prorrogacdo nos termos do disposto no ponto anterior cabem ao Juri, e serdo juntas as pecas do
procedimento e notificadas a todos os interessados que as tenham obtido, publicando-se de imediato aviso daquelas

decisdes através de anuncio no Didrio da Republica e no Jornal Oficial da Unido Europeia.
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4- Até ao termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados que ja as tenham apresentado
podem retird-las através de comunicacdo ao Juri, sem prejuizo do direito de apresentacdo de nova proposta dentro

daquele prazo.

ARTIGO 17.°2

Prazo de manutencdo das propostas

Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da data do termo do

prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

ARTIGO 18.2

Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

1- No dia util seguinte ao termo do prazo para apresentacao das propostas, sera disponibilizada através da plataforma
de contratacdo publica referida no n.2 2 do artigo 8.9, a lista dos concorrentes, bem como as propostas apresentadas
pelos mesmos.

2- Os concorrentes podem consultar a lista referida no numero anterior, bem como as propostas apresentadas pelos
concorrentes, na sua area de trabalho.

3- O interessado que ndo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto, no prazo de trés
dias contados da publicitacdo da lista, devendo para o efeito apresentar comprovativo da apresentacdo tempestiva da

sua proposta.

Seccao lll - Admissao e selegdo de concorrentes

ARTIGO 19.°2

Critério de adjudicacdo

1- O critério de adjudicacao adotado é o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade multifator, ao
abrigo da alinea a) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP.
2- A apreciagdao das propostas referentes é efetuada de acordo com os fatores de densificagdo do critério de
adjudicacdo abaixo descritos, por ordem decrescente de importancia, e aplicado o modelo de avaliagao das propostas
constantes do ANEXO | ao presente Programa, que dele faz parte integrante:

® 1.2 Fator (F1) — Valor das taxas de servigo XP (35%)

® 2.2 Fator (F2) — Desconto sobre faturagdo semestral (30%).

® 3.2 Fator (F3) — Presenca fisica (balcdo) na Ilha Terceira (25%).

¢ 4.2 Fator (F4) — Qualidade: Servigo de transfer proposto — Sem encargos adicionais para a entidade adjudicante

(10%).
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3- A avaliacdo final das propostas é feita com base na média ponderada dos resultados obtidos, apds a aplicacdo do

modelo de avaliacdo e que resulta da seguinte férmula:

CF=F1 *35% + F2 * 30% + F3 * 25% * 10%

4- Em caso de empate, é adjudicada a proposta, que apresentar um valor de taxa de servico XP mais baixo.

Se da aplicacdo do critério de desempate, resultar novamente uma situacdo de empate, sera adjudicada a proposta
que apresentar um maior desconto sobre faturacdo. Se a situacdo de empate persistir, serd mobilizado o 3.2 fator e
assim sucessivamente. Se da aplicagao dos fatores que densificam o critério de adjudicagdo continuar a existir uma

situacdo de empate serd adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio a desenrolar nos seguintes

termos:

a) O sorteio sera presencial e realizar-se-a na presenga de um ou mais elementos do juri, apds o termo do
prazo de audiéncia prévia ao relatério preliminar, no Departamento de Logistica, em dia e hora a comunicar aos
concorrentes;

b) Os concorrentes que queiram comparecer no sorteio devem fazer-se acompanhar da respetiva credencial
gue Ihes confira os necessarios poderes de representacao, sob pena de se considerarem como ausentes.

c) Sera utilizado o sistema de “bolas numeradas” correspondente ao numero de propostas em situacdo de
empate:

e Abolan.21 corresponde ao primeiro lugar
e Abolan.22 corresponde ao segundo lugar, e assim sucessivamente.

d) A seriacdo dos concorrentes para efeitos de retirar a bola serd determinada pela maior pontuagdo obtida

através de um lance de dados.

e) Deste ato sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes.

ARTIGO 20.2

Andlise e exclusao das Propostas

1- As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos que densificam o critério de adjudicagdo e termos ou
condigdes.

2- Sdo excluidas as propostas cuja analise revele:

a)- Que ndo apresentem algum dos atributos nos termos do disposto na alinea b) e c) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP;
b)- Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou que apresentem
quaisquer termos ou condi¢Bes que violem aspetos da execug¢do do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a
concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n.2s 10 a 12 do artigo 49.2 do CCP;

c)- A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresenta¢do de algum dos respetivos

atributos;
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d)- Que o preco contratual seria superior ao preco base;

e)- Um prego anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido apresentados ou ndo tenham
sido considerados;

f)- Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculagGes legais ou regulamentares aplicaveis;

g)- A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis de falsear as regras de
concorréncia;

h)- Que ndo sejam recebidas dentro do prazo;

i)- Que ndo cumpram os requisitos minimos de qualidade técnica exigidos pelo concurso;

j)- Que sejam apresentadas por concorrentes em violagdo do disposto no n.2 2 do artigo 54.2 do CCP;

k)- Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de agrupamento de concorrentes,
relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade adjudicante tenha conhecimento que se verifica alguma das
situacdes previstas no artigo 55.2 do CCP ou no artigo 33.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29 de
dezembro;;

1)- Que ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 57.2 do
CCP e no artigo 11.2 do programa de concurso;

m)- Que ndo cumpram o disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2 ou no n.2 1 do artigo 58.2 do CCP;

n)- Que violem o disposto no n.2 7 do artigo 59.2 do CCP;

0)- Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais os concorrentes prestem culposamente falsas
declaracoes;

p)- Cuja andlise revele alguma das situacdes previstas no n.2 2 do artigo 70.2 do CCP;

g)- Que ndo observem o disposto no programa de concurso ou no caderno de encargos.

ARTIGO 21.2

Esclarecimentos e suprimentos das propostas

1- O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas apresentadas
que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas.

2- Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas, desde que nao
contrariem os elementos constantes dos documentos que a constituem, ndo alterem ou completem os respetivos
atributos, nem visem suprir omissdes que determinem a sua exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do n.2 2 do
artigo 70.2.

3- O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao suprimento das
irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo essenciais e que carecam de
suprimento, incluindo a apresenta¢do de documentos que se limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a

data de apresentacgdo da proposta, e desde que tal suprimento ndo afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.
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4- O juri procede aretificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas propostas, desde que seja evidente
para qualquer destinatario a existéncia do erro e os termos em que o mesmo deve ser corrigido.

5- Os pedidos do Juri formulados nos termos dos nimeros anteriores bem como as respetivas respostas, devem ser
disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante, devendo os concorrentes ser

imediatamente notificados desse facto.

ARTIGO 22.°

Relatério preliminar

1- Apds a analise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicagdo, o Juri elabora fundamentadamente um
relatdrio preliminar de avaliacdo, no qual propde a ordenacdao das mesmas.

2- Do relatdrio preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados pelos concorrentes nos termos
do disposto no artigo 72.2 do CCP e artigo 10.2 do programa do procedimento.

3- No relatdrio preliminar a que se refere o niUmero anterior, o juri propde também, fundamentadamente, a exclusao

das propostas pelas razoes previstas no n.2 2 do artigo 20.2 do programa do concurso ou na lei.

ARTIGO 23.°2

Audiéncia prévia

1- A decisdo de adjudicacdo sera precedida de audiéncia prévia dos concorrentes.

2- Os concorrentes tém cinco dias, apds o envio do relatdrio preliminar pelo juri, para se pronunciarem por escrito
sobre o mesmo.

3- Durante a fase de audiéncia prévia, os concorrentes tém acesso as informagdes e comunicagdes escritas de qualquer

natureza que tenham sido prestadas, bem como as versdes finais integrais das propostas apresentadas.

ARTIGO 24.2

Relatdrio final
1- Cumprido o disposto no nimero artigo anterior, o juri elabora um relatdrio final fundamentado, no qual pondera
as observagdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor
e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de propostas iniciais se verificar, nesta fase,
a ocorréncia de qualquer dos motivos de exclusdo previstos no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.
2- No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatdrio final resulte uma alteracdo da
ordenacdo das propostas constante do relatério preliminar, o Juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos

previstos no artigo 23.9, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.
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3- O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo do concurso, é enviado a
entidade adjudicante, para decidir sobre a aprovacao de todas as propostas contidas no relatério final, nomeadamente

para efeitos de adjudicacao.

ARTIGO 25.°2

Notificacao da decisdo de adjudicacdo

1- A entidade adjudicante deve tomar a decisdo de adjudicacdo e notificd-la, em simultaneo, a todos os concorrentes,
até ao termo do prazo da obrigacdo de manutencdo das propostas.

2- Por motivo, devidamente justificado, a decisdo de adjudicacdo pode ser tomada e notificada aos concorrentes apds
o prazo referido no numero anterior, sem prejuizo do direito de recusa da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta
foi a escolhida.

3- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, quando a decisdo de adjudicacdo seja tomada e notificada aos
concorrentes apds o termo do prazo referido no n.2 1, a entidade adjudicante deve indemnizar o concorrente que
recuse a adjudicacdo pelos encargos em que comprovadamente incorreu com a elaboracdo da proposta.

4- Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgao competente para a decisdo de contratar notificara
o adjudicatario para:

a)- Apresentar os documentos de habilitagcdo exigidos nos termos do artigo 28.9;

b)- Prestar caucdo, se esta for devida, indicando expressamente o seu valor;

c¢)- Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras entidades relativos
a atributos ou a termos ou condi¢des da proposta adjudicada;

5- As notificacGes referidas nos nimeros anteriores serdo acompanhadas do relatdrio final de analise das propostas.

ARTIGO 26.2

Causas de nao adjudicacao

1- N3o hd lugar a adjudicagao quando, extinguindo-se o procedimento, quando:

a)- Nenhum concorrente haja apresentado proposta;

b)- Todas as propostas tenham sido excluidas;

c)- Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecgas do procedimento;

d)- Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o justifiquem.

2- A decisdo de ndo adjudicagdo, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos os concorrentes.
3- No caso da alinea c¢) do n.2 1 do presente artigo, é obrigatdrio dar inicio a um novo procedimento no prazo maximo

de seis meses a contar da data da notificacdo da decisdao de ndo adjudicagao.
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4- Quando a entidade adjudicante decide ndo adjudicar, com fundamento no disposto nas alineas c) e d) do n.2 1 do
presente artigo, deve indemnizar os concorrentes, cujas propostas nao tenham sido excluidas, pelos encargos em que
comprovadamente incorreram com a elabora das respetivas propostas.

5- A decisdo de ndo adjudicacdo determina a revogacao da decisdo de contratar.

ARTIGO 27.°2

Causas de caducidade da adjudicacdo

1- A adjudicacdo caduca:

a)- Se o adjudicatdrio, por facto que lhe seja imputdvel, ndo apresentar os documentos de habilitacdo, nos prazos
fixados para o efeito ou ndo apresentar os referidos documentos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducao
devidamente legalizada no caso estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra lingua;

b)- Ndo confirmar, quando aplicavel, os compromissos assumidos por terceiras entidades relativos a atributos ou a
termos ou condicdes da sua proposta. Neste caso, a Entidade adjudicante, deve adjudicar a proposta ordenada em
lugar subsequente;

c)- Falsificar qualquer documento de habilitacdo ou prestar de forma culposa falsas declaragdes;

d)- Se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e local fixados para a outorga do
contrato, bem como no caso de, sendo o adjudicatdrio um agrupamento, os seus membros ndo se tiverem associado
nos termos previstos no artigo 62 do programa do procedimento, a entidade adjudicante deve adjudicar a proposta
ordenada em lugar subsequente.

2- Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termos do nimero anterior, a
entidade adjudicante notifica o adjudicatario relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, nao
superior a 5 (cinco) dias, para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

3- Quando as situagdes previstas no nimero anterior se verifiquem por facto que nao seja imputdvel ao adjudicatario,
a entidade adjudicante concede-lhe, em fung¢do das razées invocadas, um prazo adicional de 5 (cinco) dias para a
apresentacdo dos documentos em falta, sob pena de caducidade da adjudicagao.

4- Se, por facto que lhe seja imputdvel, a entidade adjudicante ndo outorgar o contrato no prazo previsto no artigo
30.2 deste programa de concurso, o adjudicatdrio pode desvincular-se da proposta, devendo aquele liberar a caugdo
que este eventualmente haja prestado, sem prejuizo do direito de ser indemnizado por todas as despesas e demais
encargos em que comprovadamente incorreu com a elaboragdo da proposta e com a prestagdo da caugdo.

5- No caso previsto no nimero anterior, o adjudicatdrio pode, em alternativa, exigir judicialmente a celebra¢do do

contrato.
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ARTIGO 28.2

Documentos de habilitacdao

1- No prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo da adjudicacdo, o adjudicatario deve apresentar na
plataforma eletrénica referida no artigo 8.2 do presente programa de concurso, reproducdo dos documentos de
habilitacdo referidos no artigo 81.2 do CCP, nomeadamente:

a)- Declaracgdo do concorrente de inexisténcia de impedimentos, elaborada em conformidade com o modelo constante
do Anexo Il do Decreto Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29 de dezembro, que deve ser assinada pelo concorrente
ou por representante que tenha poderes para o obrigar;

b)- Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.2
do CCP;

c)- Apresentacdo de alvara para o exercicio da atividade de agéncia de viagens e turismo e documento certificativo da
inscricdo na IATA (International Association Travel Agency);

2- O adjudicatario deverd ainda apresentar a devida procurac¢ao, caso o contrato seja outorgado por procurador.

3- Para efeitos do disposto no ponto anterior, o adjudicatario deve aceder ao procedimento na plataforma eletrdnica
de contratacdo referida no n.2 2 do artigo 6.2 do presente programa, clicar no separador “Adjudicacdo e Habilitacao”,
anexar os documentos exigidos em cada uma das caixas de anexagdo e assinar cada documento com assinatura
eletrénica qualificada.

4- Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducgao
legalizada, se os respetivos originais, pela sua prépria natureza ou origem, estiverem redigidos em lingua estrangeira.
5- O 6rgdo competente para a decisdo de contratar ou o Juri, pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo a fixar
para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducdo tenha sido apresentada, em

caso de duvida fundada sobre o conteldo ou a autenticidade destes.

ARTIGO 29.2
Caucdo

1- Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obrigacGes, o adjudicatdrio deve prestar uma caug¢do no
valor de 2% do prego contratual, ao abrigo do disposto no n.2 1 do artigo 43.2 do Decreto Legislativo Regional n.®
27/2015/A, de 29 de dezembro, conjugado com o artigo 34.2 do Decreto Legislativo Regional n.© 38/2021/A, de 23 de
dezembro (Orgcamento da Regido Auténoma dos Acores para o ano de 2022).

2- A caucdo sera prestada no prazo de 10 (dez) dias a contar da data da notificagdo de adjudicagdo, e comprovando
essa prestacao junto da entidade adjudicante no dia imediatamente subsequente.

3- O adjudicatario deve apresentar um documento pelo qual um estabelecimento bancario legalmente autorizado
assegure, até ao limite do valor da caugdo, o imediato pagamento de quaisquer importancias exigidas pela entidade

adjudicante em virtude do incumprimento de quaisquer obrigaces a que a garantia respeita.
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4- Das condicdes da garantia bancaria/seguro de caucdo ndo pode, em caso algum, resultar uma diminuicdo das
garantias da entidade adjudicante, nos moldes em que sdo asseguradas pelas outras formas admitidas, de prestacao
da caucao.

5- A caucdo pode ser prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, ou
mediante garantia bancaria ou seguro-caucao, elaborada em conformidade com os modelos constantes do ANEXO II.

6- Todas as despesas derivadas da prestagdo da caugdo sdo da responsabilidade do adjudicatario.

ARTIGO 30.°

Minuta e celebracdo do contrato

1- A minuta do contrato é aprovada pela entidade adjudicante em obediéncia ao disposto no artigo 96.2 do CCP.

2- Da minuta do contrato devem constar expressamente os termos ou condi¢des da proposta adjudicada excluidos
expressamente pela entidade adjudicante do contrato que se reportem a aspetos da execuc¢do do contrato nao
regulados pelo caderno de encargos e que nao sejam considerados estritamente necessarios a essa execugao ou sejam
considerados desproporcionados, nos termos do disposto no n.2 4 do artigo 96.2 do CCP.

3- A entidade adjudicante pode propor ajustamentos ao conteddo do contrato a celebrar, desde que estes resultem
de exigéncias de interesse publico e, tratando-se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais de uma
proposta, seja objetivamente demonstravel que a respetiva ordenac¢do ndo seria alterada se os ajustamentos tivessem
sido refletidos em qualquer das propostas.

4- A entidade adjudicante notifica o adjudicatario da minuta do contrato, assinalando expressamente os ajustamentos
propostos.

5- A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos consideram-se aceites pelo adjudicatario, quando haja aceitacdo
expressa ou ndo haja reclamacgdo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacdo, nos termos do artigo 102.2
do CCP.

6- Os ajustamentos ao contrato que sejam aceites pelo adjudicatédrio sdo notificados a todos os concorrentes cujas
propostas nao tenham sido excluidas.

7- A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitagdo da minuta ou da
decisdo sobre a reclamagao, mas nunca antes de:

a)- Decorridos 10 (dez) dias contados da data da notificagdo da adjudicagéo;

b)- Apresentacgdo de todos os documentos de habilitagdo exigidos;

c)-Confirmados os compromissos referidos na alinea b) do n.2 4 do artigo 25.2 deste Programa de Concurso;

d)- Comprovada a prestagdo de caugdo.

8- O prazo para a outorga e remessa do contrato em suporte informatico com a aposi¢cdo de assinaturas eletrénicas

sera de 4 (quatro) dias.
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Secdo IV — Disposicoes finais

ARTIGO 31.°2

Despesas e encargos

1- S3o encargos do concorrente todas as despesas inerentes a elaboracdo da proposta.

2- As despesas e encargos inerentes a reduc¢do do contrato a escrito sdo da responsabilidade do adjudicatario.

ARTIGO 32.2

Comunicacdes
1- As comunicacdOes relacionadas com o presente procedimento de contratacdo no que diz respeito a pedido e
respostas a esclarecimentos, listas de erros e omissdes e apresentacdao de propostas serdo efetuadas através da
plataforma eletrénica de contratacdo acinGov.
2- As restantes comunicacgdes serdo preferencialmente efetuadas através da plataforma eletrénica de contratacao
acinGov, sem prejuizo do disposto nos artigos 468.2 e 469.2 do CCP.
3- Salvo quando referido em contrario neste programa do procedimento, todas as comunicacdes declaracbes e
documentos relacionados com presente procedimento serdo efetuados em portugués sendo igualmente redigido em

lingua portuguesa o contrato a celebrar.

ARTIGO 33.2

Tratamento de Dados Pessoais

O tratamento de dados pessoais pelo Hospital de Santo Espirito da llha Terceira, EPER é realizado em cumprimento
do disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD), do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de

abril de 2016.

ARTIGO 34.2

Legislacdo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Programa, aplica-se a legislagdo nacional e comunitdria,
nomeadamente o regime previsto no Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, com as alteragbes introduzidas pela
Lei n.2 31/2021, de 21 de maio, bem como todas as regras especiais previstas no Decreto Legislativo Regional n.2

27/2015/A, de 29 de dezembro.
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(a que se refere o artigo 19.2 do Programa de procedimento)

ANEXO |
MODELO DE AVALIAGAO DE PROPOSTAS

12 Fator (F1): Valor das taxas de servico XP — 35%

No calculo do F1 sera utilizada seguinte pontuacao:

Valor da Taxa XP Pontuacgao
Igual ou inferior a 5,00€ e superior ou igual 4,50 € 0
Inferior a 4,50€ e superior ou igual a 4,00€ 5
Inferior a 4,00€ e superior ou igual a 3,50€ 10
Inferior a 3,50€ e superior ou igual a 3,00€ 15
Inferior a 3,00€ e superior ou igual a 2,50€ 20
Inferior a 2,50€ e superior ou igual a 2,00€ 25
Inferior a 2,00€ e superior ou igual a 1,50€ 30
Inferior a 1,50€ e superior ou igual a 1,00€ 35
Inferior a 1,00€ e superior ou igual a 0,50€ 40
Inferior a 0,50€ e superior ou igual a 0,40€ 45
Inferior a 0,40€ e superior ou igual a 0,35€ 50
Inferior a 0,35€ e superior ou igual a 0,30€ 55
Inferior a 0,30€ e superior ou igual a 0,25€ 60
Inferior a 0,25€ e superior ou igual a 0,20€ 65
Inferior a 0,20€ e superior ou igual a 0,15€ 70
Inferior a 0,10€ e superior ou igual a 0,05€ 80
Inferior a 0,05€ e superior ou igual a 0,01€ 90
Igual a 0,00€ 100
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22 Fator (F2): Desconto sobre faturacdo semestral - 30%

No calculo do F2 serd utilizada seguinte pontuacao:

Desconto sobre faturagdo | Pontuacgdo
Sem desconto 0
1% 5
2% 10
3% 15
4% 20
5% 25
6% 30
7% 35
8% 40
9% 45
10% 50
11% 55
12% 60
13% 65
14% 70
15% 8o
Superior a 15% 100

3.2 Fator (F3): Presenca fisica na llha Terceira (balcdo) — 25%

Sim —25%
Ndo — 0%

49 Fator (F4): Qualidade - Servico de transfer proposto — 10%

Transfer extra e gratuito - todos os dias Pontuacao Transfer extra e gratuito - todos os Pontuacao
do ano (parte da manha) dias do ano (tarde/noite)
Sem proposta 0 Sem proposta
Entre as 09h00 e as 13h00 5 Entre as 13h00 e as 18h00 5
Entre as 08h00 e as 13h00 10 Entre as 13h00 e as 19h00 10
Entre as 07h00 e as 13h00 20 Entre as 13h00 e as 20h00 20
Entre as 06h00 e as 13h00 30 Entre as 13h00 e as 21h00 30
Entre as 05h00 e as 13h00 40 Entre as 13h00 e as 22h00 40
Transfer 24h00 ‘ 100 ‘
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